	西班牙商务签证所需资料

	项目
	序号
	材料
	说明

	基本资料
	1
	护照 
	护照原件、如果有旧护照需要一起提供。

	
	2
	照片 
	两寸白底彩色近期照片2张，尺寸要求为3.5*4.5cm，（近三个月的，护照上没出现过）纸质版+电子版

	
	3
	身份证 
	身份证正反面复印件在一张纸上。

	
	4
	户口本
	整本户口本的复印件。

	
	5
	结婚证
	结婚证复印件。

	
	6
	个人资料表
	联系我公司工作人员索取。

	工作证明
	1
	在职证明
	用正式公司信纸出具的工作单位证明信（用英文，或用中文并配以英文翻译）加盖公章，准假人签字，注明日期并明确以下内容：

.工作单位的地址，电话和传真号码

.申请人的姓名，职务，工资和在工作单位的工作年限

.对准假期的批准及费用由谁支付字样

另：此项工作证明资料有模板（联系客服索取）或您亦可提供2张加盖公章的空白公司抬头纸。

	
	2
	营业执照
	雇用公司的营业执照副本复印件或组织机构代码证复印件，并加盖公章。

	经济证明
	1
	银行卡流水
	个人名下近半年银行卡流水流水（首选工资卡，余额足够支持此次旅行的费用）

如公司支付，需要额外提供公司的对公银行卡流水

	
	2
	固定资产
	房产证或行驶本复印件


	邀请信息
	1
	邀请函
	活动或培训主办方的邀请函原件，使用公式正式的信头纸并加盖公章，签字，并须包含以下信息： 

任职公司的详细地址和联系人；

签字人员的姓名和职务；

访问的目的和持续时间；详细热诚； 

支付旅行和生活费用的单位或个人；

主办方是否为确保申请人按规定返回中国提供保证金；

	其他资料
	1
	机票酒店
	全程机票酒店预订单（我社可代为提供）

	
	2
	保险
	紧急境外救援险、使馆强制购买。（我代为可代为购买、费用另算）

	注意：

1.收到齐全材料，我公司将安排在3个工作日左右完成工作（旺季时间可能延长，如有特殊情况请说明，我公司将作出调整）。

出签周期均为经过近期办理经验而告知，并不代表使馆官方受理周期。

3.办理任何国家签证我公司建议客人出签后定机票、酒店等，如耽误行程我公司无法承担除签证以外责任，敬请谅解。 



