	瑞士旅游签证所需资料

	项目
	序号
	材料
	说明

	基本资料
	1
	护照 
	护照原件（剩余有效期6个月以上的）、如果有旧护照需要一起提供。

	
	2
	照片 
	2张两寸白底彩色近期照片，尺寸要求为3.5*4.5cm，（近三个月的）

	
	3
	身份证 
	身份证正反面复印件在一张纸上。

	
	4
	户口本
	整本户口本的复印件。

	
	5
	结婚证
	结婚证复印件。

	
	6
	个人资料表
	联系我公司工作人员索取。

	工作证明
	1
	在职证明
	用正式公司信纸出具的工作单位证明信（用英文，或用中文并配以英文翻译）加盖公章，准假人签字，注明日期并明确以下内容：

.工作单位的地址，电话和传真号码

.申请人的姓名，职务，工资和在工作单位的工作年限

.对准假期的批准及费用由谁支付字样

另：此项工作证明资料有模板（联系客服索取）或您亦可提供2张加盖公章的空白公司抬头纸。

	
	2
	营业执照
	加盖单位公章的空白信函纸4张(必须加盖和公司法人签字)

	
	3
	退休证
	如退休需提供退休证复印件及原件。（不需1，2）

	经济证明
	1
	银行卡流水
	个人名下活期银行卡或者工资卡最近半年的对账单（银行盖章）,余额越多越好


	
	2
	存款证明
	存款证明书原件 (人民币伍万元以上，冻结3个月，选择性提供)

	
	3
	固定资产
	房产证或行驶本复印件

	行程信息
	1
	行程安排
	我社可代为准备。

	
	2
	机票酒店
	预订单。如果没有具体预定、我单位代为准备。

	
	3
	保险
	紧急境外救援险、使馆强制购买。（我代为可代为购买、费用另算）

	注意：

1.收到齐全材料，我公司将安排在3个工作日左右完成工作（旺季时间可能延长，如有特殊情况请说明，我公司将作出调整）。

出签周期均为经过近期办理经验而告知，并不代表使馆官方受理周期。

3.办理任何国家签证我公司建议客人出签后定机票、酒店等，如耽误行程我公司无法承担除签证以外责任，敬请谅解。



