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	项目
	序号
	材料
	说明

	基本资料
	1
	护照 
	护照原件(有效期大于六个月)护照首页复印件(两份)、如果有旧护照需要一起提供。

	
	2
	申请表 
	联系我公司工作人员

	
	3
	最高学历公证书
	最高学历公证书(原件和复印件)

	
	4
	个人简历
	个人简历英文版 

	
	5
	照片
	5*5CM白底照片2张，同时提供电子版

	
	6
	身份证 
	身份证正反面复印件在一张纸上。

	
	7
	无犯罪证明
	申请人的无犯罪证明中英文公证书(原件和复印件)

	工作证明
	1
	派遣函
	申请人公司派遣函原件（需要具体说明其前往印度的目的，联系客服索要派遣函的内容及格式要求）；并翻译件以及加盖公司公章


	
	2
	营业执照
	雇用公司的营业执照副本复印件或组织机构代码证复印件，并翻译件以及加盖公司公章


	
	3
	银行卡流水
	近3个月银行储蓄卡交易记录（银行打印并加盖银行章，工资卡最佳，余额近3个月且余额不低于 10 万）

	
	4
	收入证明原件
	用正式公司信纸出具的工作单位证明信（用英文，或用中文并配以英文翻译）公司加盖公章。包含以下信息工作单位的地址，电话和传真号码，申请人的姓名，职务，申请人年薪收入需要大于25w人民币，和在工作单位的工作年限，



	邀请方资料（印度方需要提供的资料）
	1
	行程表
	行程表中文和英文

	
	2
	邀请函
	邀请函必须原件（用印度方公司抬头纸填写 抬头必须包含印度公司的电话地址邮箱）联系客服索要邀请函的内容及格式要求

	
	3
	组织证件
	印方营业执照

	附加表
	1
	本人表
	全部英文填写，并且每一页需要公司盖章，最后一页需要本人签字以及盖章。必须原件

	
	2
	中方公司表
	全部英文填写，并且每一页需要公司盖章，最后一页需要公司领导签字以及盖章。必须原件

	
	3
	印度公司表
	全部英文填写，由印度邀请方并且每一页需要公司盖章，最后一页需要公司领导签字以及盖章。必须原件



	注意：
1.收到齐全材料，我公司将安排在3个工作日左右完成工作（旺季时间可能延长，如有特殊情况请说明，我公司将作出调整）。
2. 出签周期均为经过近期办理经验而告知，并不代表使馆官方受理周期。
3. 办理任何国家签证我公司建议客人出签后定机票、酒店等，如耽误行程我公司无法承担除签证以外责任，敬请谅解。 
4. 经常商务出行的人士可申请一年或多年多次往返的申根签证。



