	葡萄牙商务签证所需资料

	项目
	序号
	材料
	说明

	基本资料
	1
	护照 
	护照原件、如果有旧护照需要一起提供。

	
	2
	照片 
	2张白底彩色近期照片，尺寸要求为3.5*4.5cm，（近三个月的）

	
	3
	身份证 
	身份证正反面复印件在一张纸上。

	
	4
	户口本
	整本户口本的复印件（交资料时看原件后退回）。

	
	5
	结婚证
	结婚证复印件。

	
	6
	个人资料表
	联系我公司工作人员索取。

	工作证明
	7
	在职证明
	用正式公司信纸出具的工作单位证明信（用英文，或用中文并配以英文翻译）加盖公章，准假人签字，注明日期并明确以下内容：

.工作单位的地址，电话和传真号码

.申请人的姓名，职务，工资和在工作单位的工作年限

.对准假期的批准及费用由谁支付字样

另：此项工作证明资料有模板（联系客服索取）或您亦可提供2张加盖公章的空白公司抬头纸。

	
	8
	营业执照
	雇主的营业执照的复印件公证书（复印件与原件相符公证），必须含葡文或英文译文或者复印件加盖公章

	
	9
	邀请函原件
	邀请函需使用公司正式信头纸、加盖公章，签字，并必须包含如下的信息：

9.1. 公司详细地址和联络人信息；

9.2. 公司签字人员姓名和职务；

9.3. 访问的目的和持续时间；

9.4. 详细日程；

9.5. 支付旅行和生活费用的单位或个人；

9.6. 邀请方是否为确保申请人按规定返回中国提供保证金；

9.7. 提供商会注册证明 (若适用)；

	经济证明
	10
	银行卡流水
	近6个月银行储蓄卡交易记录（银行打印并加盖银行章，工资卡最佳，打印日期在15天之内最佳,余额足够支付您此行的费用）注意：

雇主银行流水对账单：在雇主支付申请人旅行和生活费的情况下提供；

申请人的银行流水对账单：在申请人本人支付其旅行和生活费的情况下提供；

	
	11
	其它
	车、房产复印件，存款证明等


	其他
	11
	
	申请人可以补充其他相关的材料，例如用于证明申请人与葡方单位保持商务或劳务关系的材料。

	
	12
	
	（应邀访问葡萄牙）：若申请人应邀请访问葡萄牙可以提供邀请方出具的责任条款表格用于证明邀请方承担申请人的住宿与生活费。

	注意：

1.收到齐全材料，我公司将安排在3个工作日左右完成工作（旺季时间可能延长，如有特殊情况请说明，我公司将作出调整）。

出签周期均为经过近期办理经验而告知，并不代表使馆官方受理周期。

办理任何国家签证我公司建议客人出签后定机票、酒店等，如耽误行程我公司无法承担除签证以外责任，敬请谅解。  

申根签证受理时间为 15 天。若您的申请被调查，则受理时间会延长至45天。

5.葡萄牙共和国驻华大使馆保留要求申请人提供补充信息或材料并进行面谈的权利。



