	波兰商务签证所需资料-在职人员

	项目
	序号
	材料
	说明

	基本资料
	1
	护照 
	护照原件、如果有旧护照需要一起提供

	
	2
	照片 
	2张6个月内拍摄白底彩色近期照片，尺寸3.5*4.5cm

	
	3
	身份证 
	身份证正反面复印件在一张纸上

	
	4
	户口本
	整本户口本有效信息页的复印件

	
	5
	结婚证
	结婚证复印件

	
	6
	个人资料表
	联系我公司工作人员索取。

	工作证明
	7
	在职证明
	- 使用公司正式信头纸，注明公司的现址及现联络方式（电话号码、传真 号、电子邮箱和网站主页）；
用中文 开具，并附上德文或英文翻译；加盖公司公章 - 由公司负责人亲笔签名（不接受电子签名）；
禁止第三方模仿或伪造签字
另：此项工作证明资料有模板（联系客服索取）

	
	8
	营业执照
	雇用公司的营业执照副本复印件或组织机构代码证复印件，并加盖公章。



	经济证明财产提供越多越好
	9
	银行卡流水
	近6个月银行储蓄卡交易记录（银行打印并加盖银行章，工资卡最佳，打印日期在15天之内最佳,余额足够支付您此行的费用）
工作单位最近三个月的银行对账单 （原件）- 由工作单位承担旅行费用时须提交.

	
	10
	固定资产
	房产证或行驶本复印件

	邀请证明
	1
	邀请函
	波兰企业/商务伙伴的邀请函
- 邀请函须包含邀请方负责人的姓名、职位、现联系方式及亲笔签名 （不接受电子签名） 
[bookmark: _GoBack]- 邀请函应以原件形式递交。 

	
	2
	其它
	参展人员：
- 展商证（打印的电子证）
- 以及下述参展资料中的一项：展会主办方出具的展位确认函（原件）;如果展位是通过展位代理公司以代理公司的名义预订，须提交代理公司出具的展位分配证明和展位费已支付给代理公司的付款证明或展位已支付给展会主办方的汇款证明（复印件）;如果参展单位不是您的直接雇主：请提交您与参展单位关系的证明
观展人员：- 观展门票（打印的电子票）
布展人员：- 展会主办方出具的展位确认函（复印件）- 分包公司的人员：提交展台承建合同或参展企业出具的委托确认 

	其他证明
	1
	机票订单
	全程机票预订单（我社可代为准备）

	
	2
	酒店订单
	全程酒店预订单;（我社可代为准备）



	
	3
	保险订单
	申请人需提供全程旅行有效的健康保险单复印件，保额要求达到三万欧元;（可由我社代买）



	注意：
1.收到齐全材料，我公司将安排在3个工作日左右完成工作（旺季时间可能延长，如有特殊情况请说明，我公司将作出调整）。
2. 出签周期均为经过近期办理经验而告知，并不代表使馆官方受理周期。
3. 办理任何国家签证我公司建议客人出签后定机票、酒店等，如耽误行程我公司无法承担除签证以外责任，敬请谅解。 
4. 经常商务出行的人士可申请一年或多年多次往返的申根签证。



